STAROSTWO
POWIATOWE W WOLOMINIE
Kantrola Wewnetrzna
ul. Pradzyriskiego 1/3
05-200 WOLOMIN
tel. (080} PAT=AG-ND W. 14, (X FET42-08

KWE 0912/11/10 Wotomin, dnia 18 .05. 2010 r.

PROTOKOL

kontroli przeprowadzonej w dniach 11.- 18. 05. 2010 r. w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Wotominie przy ul. Warszawskiej Nr 5 przez inspektora kontroli
wewnetrznej - Jerzego Wierzbe, dzialajgcego na podstawie upowaznienia Nr 40/09
zgodnie z art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzgdzie powiatowym ( Dz. U.z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zmianami )

Temat_kontroli: Warunki BHP i PPOZ

Kontrole przeprowadzono w obecno$ci Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy — Pani
Jolanty Tiaga oraz Kierownika Dzialu Organizacyjno - Administracyjnego — Pana
Bolestawa Studziriskiego.

charakterystyka jednostki :

Obiekt w ktorym miesci sie Powiatowy Urzad Pracy w Wotominie jest budynkiem
wolnostojacym usytuowanym przy ulicy Warszawskiej 5a wpisany w dziale |l Ksiggi
Wieczystej] KW Nr 63779 w obrebie 22 o obszarze dzialki 2673 m® Wiascicielem
posesji jest Powiat Wolomiiiski. Budynek skiada sie z cze$ci starej, przejetej od PKP
oraz czesci nowej, wybudowanej przez Starostwo Powiatu. Powiatowy Urzgd Pracy
uzytkuje calodé ( czesé starg i nowa ) budynku od grudnia 2003 roku. W czeéci starej
PUP jest wspélgospodarzem ze Srodowiskowym Domem Pomocy Spoteczne;.
Charakterystyka obiektu:

Powierzchnia catkowita 874m kw w tym:

Cze$¢ nowa — parter 339 m kw,

Czes¢ stara — parter 117 m kw,

| pietro - 305 m kw,

Il pietro - 113 m kw.

Ponadto PUP Wotomin posiada dwie filie w Tiuszczu przy ulicy Warszawskiej Nr 10,
w budynku wspoéinym z Urzedem Miasta, ktérego czes¢ zajmowana przez PUP jest
jego witasnoscig oraz w Radzyminie, przy ulicy Weterandw Nr 31 w budynku
wynajmowanym od Urzedu Miasta Radzymin.

. TEREN PLACOWKI:

1. Wymagania techniczne uzytkowanych obiektéw, obowiazujace
przeqlady

Zgodnie z art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 7 lipca 1984 roku — Prawo budowlane
(Dz. U. z 2006 r. Nr 156 poz. 1118 z pdézn. zmianami) byty prowadzone okresowe
przeglady gasnic i hydrantéw przez Zaktad Handlowo - Ustugowy ,KONSPOZ”
Arkadiusza Oleksiuka. Badania wazne sg do wrzesnia 2010 roku. Badani przewoddw
kominowych i instalacyjnych dokonywat Zakiad ustug Kominiarskich — Mirostaw
Antos. Badania wazne sg do sierpnia 2010 roku.




I. TEREN BUDYNKU-POMIESZCZENIA:

1. W celu pordwnania stanu zawartego w kontrolowanej dokumentacji
z rzeczywistym kontrola dokonata lustracji nastepujgcych pomieszczen :
cze$é nowa budynku -
parteru, sali obstugi bezrobotnych, pomieszczenia Centrum Aktywizacji Zawodowej,
pokoju Kierownika Dziatu Ewidencji Swiadczen.

czesc stara budynku:
archiwum Urzedu, pokéj Referatu Instrumentéw Rynku Pracy, pomieszczen
gospodarczych ( cieptownia, toaleta damska, toaleta dia petentéw).

| pietro:
Pokoju informatyka, Dziatu Organizacyjno - Administracyjnego, Sekretariatu,
Gabinetu Dyrektora, Gabinetu Zastepcy, dwoch pokoi Dziatu Finansowo -
Ksiegowego, pokoju Kierownika Rynku Pracy, pomieszczenia socjalnego, toalet
Damskiej i meskiej.

Il pietro:
Sali konferencyjnej - Klubu Pracy.

Wszystkie kontrolowane pomieszczenia posiadajg sprawng wentylacje
i ogrzewanie ¢.0., Wwyposazone s W wymagane tablice informacyjne,
ostrzegawcze. Toaleta dia petentow jest przystosowana dla o0so6b
niepetnosprawnych. Schody miedzykondygnacyjne posiadajg porecze metalowe
w dobrym stanie technicznym. Stopnie schodéw wyposazone sg w
zabezpieczenia antyposlizgowe. Drogi ewakuacyjne oznakowane sg zgodnie z
przepisami. Plany ewakuacji budynku wiszg na widocznym dla wszystkich
migjscu.

2. Ocena ryzyka zawodowego :

Zgodnie z obowigzkiem nalozonym przez Rozporzadzenie Ministra Pracy
i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 roku w spr. Przepiséw bhp ( § 39).
dotyczacym obowigzku dokumentowania oceny ryzyka zawodowego -—
Dyrekcja PUP Wolomin zlecita wykonanie ,Dokumentacji oceny ryzyka
zawodowego® Panu Bolestawowi Studzinskiemu. Dokumentacja zostala
opracowana po wprowadzeniu sie Urzedu do nowego budynku tzn. w dniu
01.07.2004 roku.

Dokument ten zawiera charakierystyke srodowiska pracy, zakres ogoélnych
wymagan obowiazujgcych w tym zakresie, $rodki ochrony stosowane w
przypadku zaistniatych zagrozen, tabele dziatannh w zaleznosci od kategorii
ryzyka, plan dziatan korygujacych , lub zapobiegawczych oraz karty oceny
ryzyka dla poszczegéinych stanowisk, szczegolowe opisy stanowisk pracy,
identyfikacje i charakterystyke zagrozen wystepujacych na poszczegélnych
stanowiskach oraz informacje o ryzyku zawodowym .

lil. Wypadki przy pracy :

1. Wszyscy pracownicy zatrudniani w PUP posiadajg w aktach osobowych
zadwiadczenia o przeprowadzonych badaniach wstepnych oraz badaniach
okresowych, a pracownicy przebywajacy na diugotrwalych zwolnieniach
lekarskich ( powyzej 30 dni } - badania kontrolne. Wszystkim pracownikom,
przed przystgpieniem do pracy zostato udzielone wstepne przeszkolenie bhp .
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Osobg uprawniong do powyzszego typu szkolen jest Bolestaw Studzinski
(w aktach znajduje sie stosowne ukonczenie kursu bhp z dnia 17 kwietnia
2004 r oraz kursu pedagogicznego z dnia 15 czerwca 2007 roku.)

Prowadzony jest rejestr wypadkéw pracownikéw zatozony od dnia 17 lutego
1995 roku z ktdérego wynika, ze na terenie Urzedu od lutego 2008 roku nie
mialy miejsca zadne wypadki dotyczace pracownikéw PUP.

Powiatowy Urzad Pracy wyposazony jest w apteczki pierwsze] pomocy
znajdujgce sie w nastepujgcych pomieszczeniach: pokdj nr 9, oraz szatnia dla
pracownikéw obstugi. W Urzedzie Pracy sg wyznaczeni i przeszkoleni
pracownicy do udzielania pierwszej pomocy i ochrony ppoz.

Zgodnie z Zarzadzeniem Dyrektora PUP Nr 11 / 2009 z dnia 23 stycznia 2009
roku Urzad dofinansowuje pracownikom zakup okularéw niezbednych do
pracy przy komputerze. Kierowca samochodu stuzbowego wykonujacy
jednoczesnie drobne prace fizyczne ( np. koszenie traw ) wyposazony jest
w kombinezon i rekawice ochronne.

IV. Warunki P.POZ.

. Jednostka posiada aktualne pomiary instalacji elektrycznej, uziomow,

i instalacji odgromowe;j .

Gasnice znajdujgce sie w pomieszczeniach i na korytarzach budynku
posiadajg aktualne daty przegladdw, ktérych stalym konserwatorem jest Pan
Oleksiuk z firmy ,KONSPOZ”

Hydranty znajdujgce sie na klatkach schodowych wyposazone sg w weze
przeciwpozarowe z obowigzujagcymi atestami, w dokumentacji PUP znajduje
sie protokdt z aktualnymi badaniami wydajnosci hydrantow ( data nastepnego
badania swiadectwa weZza hydrantowego — maj 2014 rok ) . Woda pitna
uzywana w Urzedzie pochodzi z wodociggéw miejskich.

Budynek nie posiada instalacji gazowej ( ogrzewany jest przez ZEC ).

Budynek wyposazony jest w oznakowania p.poz. i plan ewakuacji placoéwki,
zgodnie z odpowiednimi wymaganiami.

W dokumentacji PUP Wolomin znajduje sie akiualna ,Instfrukcja
Bezpieczenstwa PozZarowego” placdwki opracowana w 2005 roku
i zatwierdzona przez Dyrektora PUP oraz nstrukcja postepowania na
wypadek pozaru”(stanowigca zafgcznik Nr 1 )do IBP.

V. Kontrole zewnetrzne

W obecnej siedzibie Urzedu tj. od grudnia 2003 roku w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz warunkéw ppoz. PUP w Wotominie nie byl kontrolowany przez
kontrole zewnetrzne.




Whnioski koicowe :

1.

Kontrolowany budynek w ktérym miesci sie Powiatowy Urzad Pracy
w Wolominie spetnia wymagania techniczne dotyczace warunkéw bhp

i ppoz.

. Otoczenie budynku estetyczne, studzienki kanalizacyjne wiasciwie

zabezpieczone, podjazd dla oséb niepetnosprawnych wylozony kostka
brukows, zabezpieczony porecza.

Poszczegdine pomieszczenia posiadajg wilasciwe wyposazenie,
wentylacjg, oSwietlenie i ogrzewanie. Sg wyposazone w wymagalne
instrukcje, tablice informacyjne i ostrzegawcze. Drogi ewakuacyjne
wlasciwie i czytelnie oznakowane - stan techniczny gasnic i sprzetu
ppoz. — bez zastrzezen.

Pracownicy posiadajg w aktach osobowych stosowne zaswiadczenia
dotyczagce obowigzujgcych szkoler z zakresu bhp i ppoz.

W wyniku przeprowadzonych czynnosci nie stwierdzono uchybien
i nieprawidiowoéci w zakresie objetym kontrola.

Kontrolowany zostat zapoznany z trescig niniejszego protokéiu i poinformowany
o przyslugujgcym mu prawie do wniesienia uwag i ewentualnych wyjasnien w formie
pisemnej w terminie siedmiu dni od daty podpisania niniejszego protokétu.

Niniejszy protokét zostat sporzadzony jedynie do uzytku stuzbowego w dwédch
jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowane;j

jednostce.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli pod pozycjg / nr 1.

Na tym protokét zakonczono i podpisano:

................

Poussts rzedu Pracy
....... e

podpisy kontrolowanychi/

podpis kintrolujacego

intss Tiage




